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SUMULA: Altera a redacdo da Lei Municipal N°
025/98 de 07/12/38 que dispSe sobre a Estrutura
Administrativa da Prefeitura Municipal de Sdo Jorge
D’Oeste, Estado do Parana e da outras providéncias.

A Cdamara Municipal de Vereadores de Sdo Jorge
D'Oeste, Estado do Parand, aprovou e Eu Prefeito Municipal sanciono a seguinte
Lei: :

Artigo 1° - Fica alterada a redagdo da Lei Municipal N°
025/98 de 07/12/98 que dispbe sobre a estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Sdo Jorge D'oese, Estado do Parand, que passa a vigorar com a
seguinte redacado:

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Artigo 2° - A Estrutura Administrativa da Prefeitura
Municipal de Sdo Jorge D’'Oesfe, Estado do Parana, € constituida dos seguintes
Orgéos:

| — Orgdos Colegiados de Aconsethamento:
1 — Conselhos Municipais e Comissdes Especiais a
eles vinculados.

Il — Orgédos de Assessoramento Direto:
1- Secretaria Executiva;
2- Assessoria de Planejamenta;
3- Assessoria de Promogdo Social;
4- Assessoria Juridica;
5 Assessoria de Compras e Licitagbes
6- Assessoria de Industria, Comércio e Turismo.

ilf — Orgéos Auxiliares:
1 — Secretaria de Administracdo;
2 — Secretaria de Financas.
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IV - Orgdos de Administracédo Especifica:
1. Secretaria de Agricultura e Meio-Ambiente;
2. Secretaria de Educacgdc e Cultura;
3. Secretaria de Esportes;
4. Secretaria de Saude;
5. Secretaria de Viagdo e Desenvolvimento
Urbano.

Paragrafo primeirc - Os orgdos colegiados vinculam-
se ao Prefeito por coordenacgdo.

Paragrafo sequndo - Os étgéos mencionados nos
incisos II, III e IV subordinam-se ao Prefeitc por autoridade
integral. o
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DA SECRETARIA EXECUTIVA

Artigo 3° - A Secretaria Executiva é& o odrgdo de
assessoramento que tem por incumbéncia coordenar a representacgédo
politica e social do Prefeito; assistir o Chefe do Executive nas
relacbes com os municipes, entidades de classes, associlagdes
comunitarias e com (o} brgacos da administracgdo publica
municipal; prestar assisténcia pesscal ao Prefeito; fazer as
relagdes publicas do Governo Municipal; preparar e encaminhar
o expediente e administrar o edificio sede da Prefeitura.

ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO

Artigo 4° - A esta Assessoria compete a
administracdo da atividade de Planejamento Governamental mediante
a orientagdo normativa, metodoldégica e técnica &as Secretarias
Municipals na concepgdo e desenvolvimente das respectivas
programa¢des, o controle, acompanhamento e avaliagdo sistematica
na consecugdo de seus planos, programas, convénios
interinstitucionais, bem como na sua representagdoco civil diante
dos contatos com autoridades parlamentares, e outras atividades
correlatas.

ASSESSORIA DE PROMOGAO SOCIAL

Artigo 5° - A Assessoria de Promogdo Social compete
promover ¢ atendimento de pessoas carentes de recursos, ccordenar
a execugdo da politica de atendimento ao menor e adolescente, a
maternidade, & assisténcia ao idoso e & assisténcia soclal geral
de competéncia do Municipio.
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ASSESSORIA JURIDICA i

Artigo 6° - A prestagdo de assisténcia juridica a
Prefeitura Municipal sob forma de estudos, pesgquisas, pareceres,
minutas, no acompanhamento dos atos da administragdo publica i
como: contratos, licitacdes, agdes trabalhistas, nas sancgées i
disciplinares aplicadas aos servidores, na inscrigdoc e cobranca i
da divida ativa e outras atividades correlatas da administracéao ‘
piblica gque envolvam aspectos Jjuridicos, administrativos e
legislativos. i

DA ASSESSORIA DE COMPRAS E LICITAGOES ‘

Artigo 7° - A Assessoria de Compras e Licitacdes
incumbe prestar assessoria ao Prefeitoc Municipal e executar as ‘
tarefas relativas aos procedimentos para a efetivacido das compras
do Executivo Municipal, assim como zelar pelo cumprimento das l
normas legais relacionadas as licitacgdes publicas. j

|

ASSESSORIA DE INDUSTRIA, COMERCIO E TURISMO

Artigo 8° - A Assessoria de Induastria, Comércio e 1
Turismo compete prestar assessoria ao Prefeito Municipal e ;
executar as tarefas de incentivo ao desenvolvimento do Municipio !
nos setores industrial, comercial e de prestacao de servigos e
incentivo a exploragdo turistica. |

DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

|
Artigo 9° - A Secretaria de Administracio incumbe
executar as atividades relativas ao recrutamento, a selecgdo, ao |
treinamento, aos controles funcionais e as demais atividades de
pessoal; & padronizacdo, a aquisicdoc, guarda e distribuigdo de
material; ao tombamento, registro, inventario, protegdo e
conservag¢do dos Dbens movels e 1mdveis e semoventes; ac
recebimente distribuig¢ie, contreocle do andamento e arquivamento
definitive dos papéis da Prefeitura; estudar e propor medidas gque i
visem racionalizagdo dos métodos de trabalho dos érgios da
Prefeitura, prestar assessoria aos 6rgidos da municipalidade ‘
quanto as técnicas de organizagdoc e métodos e aos assuntos de E
administragdo geral.

Artigo 10 - A Secretaria de Administracdo é i
constituida dos seguintes Departamentos diretamente subordinados !
ac respectivo titular:

1. Departamento de Administragdo Geral;
2. Departamento de Recursos Humanos;

3. Departamento de Material e Patrimérfio; Publicade no Jormal
DE__Berheyk
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DA SECRETARIA DE FINANCAS

Artigo 11 - A ‘Secretaria de Finangas incumbe
executar as atividades relativas ao lancamento, arrecadagdo e
fiscalizacgdo de  tributos e demais rendas municipais; aoc
recebimento, pagamento, a guarda e movimentagdo de wvalores do
Municipio; ao registro e controle contdbil da administracédo
orcamentédria, financeira e patrimonial do Municipio; coordenar o
processc de elaboragdo orgamentdria, fiscalizar normas de
programagdo financeira e acompanhar a execugdc do orgamento,
estudar e propor medidas que visem racionalizacgdo dos métodos de
trabalhe dos 6rgdos da Prefeltura, prestar assessoria aos oérgdos
da municipalidade quanto as técnicas de planejamento, controle e
aos assuntos de administracédo econdmica e financeira.

Artigo 12 - A Secretaria de Financgas é constituida
dos seguintes Departamentos diretamente subordinados ao
respectivo titular:

1. Departamento de Receita;
2. Departamento Contabil e Financeiro

DA JUNTA DE ALISTAMENTO MILITAR

Artigo 13 - O servigo de alistamento militar e outros
que visem facilitar ¢ atendimento da populagdo do Municipio gque
venham a ser instalados em decorréncia do cumprimento de
legislagdo ou Convénios serao subordinados diretamente a
Secretaria de Administragdo e Financgas

DA SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO-AMBIENTE

Artigo 14 - A Secretaria de Agricultura e Meio-
Ambiente incumbe prestar assisténcia técnica aos agricultores e
pecuaristas; prcomover programas educativos e de extensdo rural,
integrado aos 6rgdos federais ou estaduais que atuam na area; e
atuar, dentro dos limites da competéncia municipal, como elemento
regularizador e fiscalizador do abastecimento da populacgio ¢ na
defesa do meio ambiente.

Artigo 15 - A Secretaria de Agricultura e Meio-
Bmbiente compdem-se dos seguintes Departamentos, diretamente
subordinados ao respectivo titular:

1 - Departamento AgropeCuario
2 -~ Departamento de Meio-Ambiente.
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DA SECRETARIA DE EDUCAGAO E CULTURA

Artigo 16 - A Secretaria de Educagiéc e Cultura
compete executar as atividades relativas a educacgdo; .
relacionamento com os &érgaos federais e estaduais da Area
objetivando a execugdo de programas educacionals; promover a
execugdo de programas e campanhas de educagdoc e cultura; manter
os servigos de alimentagdc escolar; difundir e estimular a
cultura em todos o©os seus aspectos; proteger o patrimdnio
histdérico e cultural do Municipio; executar programas recreativos
e folcléricos.

Artigo 17 - A Secretaria de Educagdo e Cultura
compreende ©os5 segulntes departamentos diretamente subordinados ao
respectivo titular:

1 - Departamento de Ensino;
2 - Departamento de Cultura;

DA SECRETARIA DE ESPORTES

Artigo 18 - E o Orgéo responsavel pela manutencéio e
desenvolvimento do Esporte. Tem a incumbéncia de planejar,
organizar, administrar, orientar, supervisionar, aconmpanhar,
controlar e avaliar o esporte e o desenvolvimento desportivo e
recreativo do municipio e outras atividades correlatas.

Artigo 19 — A Secretaria de Esportes, compde-se dos
seguintes Departamentos, diretamente subordinados ao respectivo
titular:

1 - Departamento do Desportoc e do Lazer.

DA SECRETARIA DE SAUDE

Artigo 20 - A Secretaria de Saude incumbe manter
0os servigos de assisténcia médico-odontolégica a populacgédo do
Municipio; fiscalizar o cumprimento das posturas referentes ao
poder de policia de higiene publica; manter convénios com a Unido
e o Estade para a execugdo de campanhas e programas de salide
pablica;

Artigo 21 - A Secretaria de Saude compde-se dos
seguintes Departamentos, diretamente subordinados ao respectivo
titular:

1 - Departamento de Satde:;
2 - Departamento de Vigildncia Sanitéaria.

A - Assessoria na Area Médica; : .
a € di Publicado ne Jornal

B - Assessoria na Area odontoléqgitka. -
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DA SECRETARIA DE VIAGCAO E DESENVOLVIMENTO URBANO

Artigo 22 - A Secretaria de Viacfo e Desenvolvimento
Urbano incumbe executar os servigos de manutencio de pargues, i
pragas e jardins publicos e arborizagdc; executar as atividades
relativas a limpeza urbana; administrar os cemitérios municipails; i
fiscalizar o cumprimentc das posturas municipais; manter os
servigos de iluminacdoc publica e dos prédios municipais;
fiscalizar os servicos permitidos ou concedidos pelo Municipio; ‘
guardar, distribuir e conservar a frota de veiculos e magquinas da }
Prefeitura; executar servicos de topografia; manter atualizada a
planta cadastral do Municipic; promover a elaboracdo de projetos {
e obras plUblicas; promover construcdo e a conservagdo dos
proprics da Municipalidade; efetuar a construg¢do, restauragido e |
conservacao das estradas publicas municipais. i

Artigo 23 - A Secretaria de Viacgdo e Desenvolvimento
Urbano, compde-se dos seguintes Departamento diretamente |
subordinados ac respectivo titular: - }

N~
1 - Departamento Rodoviario; lum"'ad; n‘:L‘}Om.EI
2 - Departamentc de Obras; LE _Biltese
3 - Departamento de Servicos Urbanocs. Tixewpiur Nv j«,ﬁge
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pos ORGAOS COLEGIADOS DE ACONSELHAMENTO

Artigo 24 - (Os ©6rga@os Colegiados de Acconselhamento,
constantes da estrutura administrativa estabelecida nesta lei,
reger-se-ao por ledisla¢do especifica e regulamentos préprios a
serem editados quando da sua criagao.

capiTuio III
DOS PRINCIPIOS GERAIS DA DELEGACAO E EXERCICIO DE AUTORIDADE

Artigo 25 - O Prefeito e os Servidores dirigentes de
brgdcs do primeiro escaldo, salvo hipbéteses expressamente
contempladas em lei, deverdo permanecer livres de fungdes !
meramente executdrias e da pratica de atos relatives & meclnica :
ddministrativa ou que indiquem uma simples aplicacdc das normas |
estabelecidas. j

w
\
|

Pardgrafo tnico - 0O encaminhamento de processos e outros
expedientes &as autoridades mencionadas neste artigo, ou a
avocagdo em gualquer caso dessas autoridades, apenas se dara:

I - gquando o assunto se relacione com ate
praticado diretamente pela autoridade;

Av, Iguagu, 281 - Cx. Postal 06 - Fone/Fax (046) 534-1388 - CEP 83575-000 - SAO JORGE D’OESTE - Parana




..................‘..Q.........t

Estado do Parandg
i

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JORGE D'OESTE gy me

TERRA DOF LAGDS DO IGUAGU

IT - guando se enquadre simultaneamente na
competéncia de varios subordinados diretamente
ao Prefeito, ou de varios subordinados
diretamente ao Secretario, ou ndo se
enquadre, precisamente, na de nenhum

deles;
III - quando incida no campo das relagdes da
Prefeltura com a Camara ou com outras esferas

de governc;

IV ~ quando para reexame de atos manifestamente
ilegais ou contrarios ao interesse pablico;

V - gquando a decisdo importar em precedente de
profunda repercusséo administrativa gue modifique
& praxe ou que a jurisprudéncia consagre.

Artigo 26 - BAinda com o objetivo de reservar as
autoridades superiores as fun¢gdes de planejamento, orientacdo,
coordenacao, controle e supervisidc e com ¢ fim de acelerar a
tramitagdc administrativa, seridc cbservades no estabelecimento de
rotinas de trabalho e de exigéncias processuals, dentre outros
principios racionalizadores, o©os seguintes;

I - todo o assunto é decidido no nivel
hierarguico mais baixo possivel. Para isto:

a~ as chefias imediatas, isto &, aquelas que se
situam na base da corganizacdo devem receber a
maior soma de poderes decisdrios
principalmente em relagao aos assuntos
rotineiros;

f)cs
1 99

b- a autoridade competente para proferir a
decisdo ou ordenar a agio deve sSer a que se
encontre no ponto mals proéximo aquele em que
a 1informagdo se completa ou em gque todos os
meios e formalidades requeridos por uma
operacgdo se liberem.
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IT - a autoridade competente ndo poderd escusar-se
de decidir, protelando por qualquer forma o
seu pronunciamento ou encaminhando o caso a
consideragdo superior ou de outra autoridade.

IIT - os contatos entre os 6rgdos da administracgdo
municipal, para fins de instrucio de
processos, far-se-do de drgdo para Orgdo.

-
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CAPITULO IV

DA IMPLANTAGAO DA ESTRUTURA

Artigo 27 - A estrutura administrativa preconizada na
presente lei entrard em funcionamento, gradualmente, na medida em
que cs oOrgdos que a compde forem sendo implantados, segundo as
conveniéncias da administragido e as disponibilidades de recursos.

Paragrafo Unico - A implantacido dos orgidos serid feita
através da efetivagdo das seguintes medidas:

I - provimento das respectivas chefias e instrugdes
quanto a competéncia do drgdo;

II - dotagéo de elementos humanos e materiais
indispenséveis ac seu funcionamento.

CAPITULO V
DO REGIMENRTO INTERNO

Artigo 28 - O Regimento Interno da Prefeitura Municipal
de Sédo Jorge d'Ceste serd editado por decreto do Prefeito.

Paradgrafo Unico - Constardo do regimento interno:

I - atribuicgdes gerais das diferentes unidades
administrativas da Prefeitura:;

II - atribuigdes comuns e especifica dos servidores
investidos das fungdes de supervisio e chefia,
localizando ¢ poder de decisdc o mais préximo
possivel dagqueles que execubtem as operacgdes de
modc gque se ¢evitem despachos meramente
interlocutérios;

IIT - normas de trabalho gue pela sua natureza ndo
devam constituir disposigdes em separado;

IV - outras disposicSes julgadas necessarias.

Artige 28 - No Regimento Interno ou a gqualguer
momento por decreto, o Prefeito podera delegar competé&ncias &s
diversas chefias para proferir despachos decisérios, podendo
também, a gualquer momento, avocar a si, segundo seu uUnico
critério, a competéncia delegada.
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CAPITULC VI

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 30 - O Prefeito Municipal podera completar a
estrutura administrativa estabelecida nesta Lei, criando,
mediante Decreto, o0s drgdcs de nivel hieradrquico inferior ao de
Departamento e definindo as respectivas atribuig¢des.

Artigo 31 - Para todos os efeitos legais os cargos de
direcdo e chefia dos dérgdos do primeiro escaldo sdoc equiparados a
Secretarios Municipais.

Artigo 32 - 0Os cargos de diregic e chefia dos o&érgécs
componentes da estrutura administrativa da Prefeitura a serem
definidos em lei prépria serdo de provimento em comissdo de livre
nomeagac e exoneracdo pelo Prefeito Municipal.

Artigo 33 - Somente podersio ser designados para
exercicio de fungdes gratificadas na forma a ser definida em lei
propria os servidores publicos municipais ocupantes de cargos de
provimento efetivo, ou de outros municipios, postos & disposicgao
da Prefeitura.

Pardgrafo unico - 'E vedada a "concessido de funcao
gratificada ao funcionario pelo exercicio de chefia ou de
assessoramento, quando esta atividade for inerente ao exercicio
do cargo.

Artigo 34 - As nomeagdes para 0s cargos de chefia e as
designac¢des para fungdes gratificadas cobedecerdo acs seguintes
critériecs:

I - os Secretarios e os dirigentes de igual nivel
hierarquico sido de livre escolha e nomeagdo do
Prefeito;

IT - os dirigentes dos Orgdos de nivel hierarquico
inferior ac de Secretario serdo nomeados ou
designados pelo Prefeito, por indicagédo do
respectivo Secretario.
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CAPITULO VII ]
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Artigo 35 — Sé&o criados os cargos de provimento em
comissdo de livre nomeagdo e exoneragdo do Prefeito Municipal, a seguir

especificados:

Numero Denominagdo Simbolo
08 Secreta’rio c—1
06 Assessor na Area Médica ' c-2
05 Assessor na Area QOdontolégica c-2
16 Direfor de Departamento c-3
01 Assessor de Planejamento C-4
01 Assessor de promegdo Social C-4
o1 Assessor Juridico C-4
01 Assessor de Industria, Comercio e Turismo C-4
01 Assessor de Compras e Licitag0es cC-4
05 Assessor Il Cc-5
05 Assessor lf C-6
05 Assessor | c-7

Artigo 36 — E fixada a seguinte tabela de vencimentos
para os Cargos Comissionados:

Simbolo - Valor

C-1 R$ 1.750,00
c-2 R$ 1.300,00
C-3 R$ 1.200,00
cC-4 R$ 1.000,00
C-5 R$ 900,00
C-6 R$ 700,00
cC-7. RE 50000

Artigo 37 — Esta Lef entrara em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposicSes|{&m tontrario.

Gabindte do % R ipal de Sdo Jorge D'Oeste,
Estado do Parana, aos 08{oito) s ao e
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