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LEI 025/98
Data 07/12/98

Samula - Dispde sobre a estrutura
administrativa da Prefeitura do
Municipio de SAO JORGE D'OESTE e
DA outras providéncias,

A Cé&mara Municipal de S&c Jorge d'Oeste, Estado
do Parand, aprovou e Eu Prefeito Municipal sanciono a seguinte

Publicado no Jornal
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caPiTULO I pta 64 fe 1
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA o
Artigo 1° - A Estrutura Administrativa da

Prefeitura de Sac Jorge d'Oeste & constituida dos seguintes
orgéos:

I - Orgidos Colegiados de Aconselhamento:
1 - Cecnselhos Municipais e Comissdes Especiais
a eles vinculados.

rgios de Assessoraméento Direto:

. Secretaria Executiva;

. Assegscria de Promog&o Social:;

Assessoria Juridica;

Assessorla de Compras e Licitacdes.

. Assessoria de Industria, Comércioc e Turismo

U1l W= O

11T - Orgdcs Auxiliares:

1. Secretaria de Administracao.
Z. Secretaria de Finangas.

IV - Orgdos de Administracdo Especifica:
1. Secretaria de Agricultura e Meico-Ambiente
2. Secretaria de Educagdo, Cultura e Esportes;
3. Secretaria de Saude;
4.

Secretaria de Viagdc e Desenvolvimento
Urbano.

Paragrafo primeiro - 0Os 6rgios colegiados vinculam—
se ao Prefeito por coordenacgéo.
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b Paragrafc segundo - 0s &drgacs mencionados nos

[ ] inciscs II, III e IV subcrdinam-se ac Prefeitc por autoridade
integral. .
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> Da Secretaria Executiva

Y Artigo 2° - A Secretaria Executiva & o odrgéo de

.. assessoramento que tem por incumbéncia coordenar a representagdo
politica e social do Prefeito; assistir o Chefe do Executivo nas
relacdes com os municipes, entidades de classes, assocliagdes
comunitarias e com o8 édrgdcs da administracgdoe publica

o expediente e administrar o edificio sede da Prefeitura.

Assessoria de Promogdo Social

de competéncia do Municipio.

Da Assessoria de Compras e Licitagdes

normas legals relacionadas as licitag¢des publicas.

Assessoria de Indastria, Comércio e Turismo

incentivo a exploragio turistica.

Da Secretaria de Administracgiao

~

municipal; prestar assisténcia pesscal ao Prefeito; fazer as
relagdes piblicas do Governo Municipal; preparar e encaminhar

Artigo 3° - A Assessoria de Promocgdo Social compete
promover o atendimento de pessoas carentes de recursos, coordenar
a execucdo da politica de atendimento ao menor e adolescente,
maternidade, & assisténcia ao idoso e a assisténcia social geral

a

Artigo 4° - A Assessoria de Compras e Licitacges
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do Executivo Municipal, assim como zelar pelo cumprimento das

Artigo 5° - A Assessoria de Induistria, Comércio e
Turismo compete prestar assessoria aoc Prefeito Municipal
executar as tarefas de incentivo ao desenvolvimento do Municipio
nes setordgs industrial, comercial e de prestaggc de servigos e

e

Artigo 6° - A Secretaria de Administracfdo incumbe
executar as atividades relativas ao recrutamento, & selecao,
Lreinamento, aos controles funcionais e as demais atividades de

ao
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pessoal; & padrcnizagdo, a aguisicgdo, guarda e distribuicao de
material; ao tombamento, registro, inventério, ©protegdc e
conservacdo dos bens mdveis e imdvels e semoventes; ao
recebimento distribuicdo, controle do andamentoc e arquivamento
definitivo dos papéis da Prefeitura; estudar e propor medidas que
visem racicnalizagdo dos métodos de trabalho dos o&érgacs da

.Prefeitura, prestar assessoria aos 6rgdos da municipalidade
‘quantc as técnicas de organizagdo e métodoes e aos assuntos de
"administragdo geral.

Artigo 7° - A Secretaria de Administracéo @
constituida dos seguintes Departamentcs diretamente subordinados

ao respectivo titular:

al
Publicado no Jom

L N nE BeetAs
1. Departamento de Administracgdc Geral:
2. Departamento de Recursos Humanos; Txewp.as N .iﬁﬁﬁi—“"“‘
3. Departamentce de Material e Patrimdnio; Dta e ,? \ ¥

Da Secretaria de Financgas

Artigo 8° - A Secretaria de Finangas incumbe

executar as atividades relativas ao lancamento, arrecadacgdo e
fiscalizagdo de tributos e demais rendas municipais; aoQ
recebimento, pagamento, a guarda e movimentagdo de wvalores do
Municipio; ao registro e controle contabil da administracéo
orcamentaria, financeira e patrimonial do Municipio; coordenar o
processo de elaboracgdc orgamentaria, fiscalizar normas de
programacds financeira e acompanhar a execugdo do orgamento,
estudar e propor medidas que visem racionalizacdo dos métodos de
trabalho dos érgdos da Prefeitura, prestar assessoria acs oOrgdos
da municipalidade quanto as itécnicas de planejamento, controle e
aog assuntos de administracido econdmica e financeira.

Artigo 9° - A Secretaria de Finangas & cecnstitulda
dos seguintes Departamentos diretamente subordinados a
respectivo titular:

1. Departamentc de Receita;
2. Departamento Contdbil e Financeiro

Da Junta de Alistamento Militar
Artigo 10° -~ (0O servico de alistamento militar e
outros que visem facilitar o atendimento da populagioc do
Municipic gque venham a ser instalados em decorréncia do
cumprimento de legislagdo ou Cenvénios serdo subordinados
diretamente 4 Secretaria de Administragdo e Finangas

Da Secretaria de Agricultura e Meio-Ambiente
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Artigo 11 - A Secretaria de Agricultura e Meio-
Ambiente incumbe prestar assisténcia técnica aos agricultores e
pecuaristas; promover programas educativos e de extenséo rural,
integrado aos 6rgdos federals ou estaduais que atuam na area; ©
atuar, dentro dos limites da competéncia municipal, como elemento
regularizador e fiscalizador do abastecimento da populagido € na
defesa do meio ambiente.

Artigo 12 -~ A Secretaria de Agricultura e Melo-
Ambliente compdem-se dos seguintes Departamentos, dirsizmgab
subcrdinados ao respective titular: | pjﬂkmh)szmmﬁ
£ pARRS
1 - Departamento Agropecudrio . .39
2 - Degartamento de Mgio—Ambiente. Exempat N L2t
pota /6 1 2133
Da Secretaria de Educagdo, Cultura e Espdrtsyr

Artigo 13 - A Secretaria de Educacgio, Cultura e
Esportes compete executar as atividades relativas a educagdo;
relacionamente com os odérgidos federais e estaduais da area
objetivando a execugido de programas educacionais; promover a
execucido de programas e campanhas de educagdc e cultura; manter
0s servigos de alimentagdoc escolar; difundir e estimular a
cultura em todos os seus aspectos; proteger o patrimdnio
histérice e cultural do Municipio; executar programas recreativos
e folcldéricos; amparar e difundir a prética esportiva no
Municipio; superintender as atividades desportivas, estimulando o
apcio ao esporte escolar; apciar ¢ desporto classista e
comunitario, excluindo-se o desporto profissional.

Artigo 14 - A Secretaria de Educagd&o Cultura e
Esportes compreende o©s seguintes departamentecs diretamente
subordinados ao respectivo titular:

1 -~ Departamento de Ensino;
2 — Departamento de Cultura;
3 - Departamento de Esportes.

Da Secretaria de Saltde

Artigo 15 - A Secretaria de Saude incumbe manter
08 servigos de assisténcia médico-odonteldgica a populagido do
Municipio; fiscalizar o cumprimento das posturas referentes ao
poder de pclicia de higiene piublica; manter convénios com a Unido

e o Estado para a execug3o de campanhas e programas de satde
publica;

Artige 16 - A Secretaria de Saude compde-se dos

seguintes Departamentos, diretamente subordinadeos ao respectivo
titular:
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- Departamento de Satde
Da Secretaria de Viacdo e Desenvelvimento
Artigo 17 - A Secretaria de

Desenvolvimento  Urbano incumbe executar os
manutencdc de parques, pragas e Jardins publicos e

concedidos pele Municipio; guardar, distribuir e

publicas municipais.

)
e,
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1
2 - Departamento de Vigilancia Sanitaria.

Urbano

Viacgdoc e

servigos de

arborizagdo;

executar as atividades relativas & limpeza urbana; administrar os
cemitérios municipais; fiscalizar o© cumprimento das posturas
municipais; manter os servicgos de 1iluminagdc publica e dos
prédios municipais; fiscalizar os servigos permitidos ou

congervar a

freta de veiculos e maguinas da Prefeitura; executar servigos de
topografia; manter atualizada a planta cadastral do Municipio:;
promover a elaboracac de projetos e c¢bras piblicas; promover
construgdo e a conservacic dos proprics da Municipalidade;
efetuar a construcdo, restauragdo e conservagace das estradas

Artigo 18 - A Secretaria de ‘Viagaoc e
Desenvolvimentc Urbano, conpde-se dos seguintes Deparfasmenis
diretamente subordinados ao respectivo titular: Publicado no Jornal_

cofehe

1 - Departamentc Rodoviario; )

2 - Departamentc de Obras; Exemp:=i NH'LEEZQ'"“'“

3 - Departamento de Servigos Urbancs.peta /6 | /2 | 7¢

Dos Orgios Colegiados de Aconselhamento

Artige 19 - Os d6rgaos Colegiados de Accnselhamento,
constantes da estrutura administrativa estabelecida nesta lei,
reger-se-&d0 por legislacgdc especifica e regulamentcs proprics a
serem editados quandc da sua criacio.

capiTuLo III
Dos Principios Gerais da Delegagdoc e Exercicio de Autoridade

Artigo 20 - O Prefeito e cs Servidores dirigentes
de &rgdcs do primeiro escaldo, salveo hipéteses expressamente
contempladas em lei, deverio permanecer livres de fungdes
meramente executdrias e da pratica de atos relativoes & mecanica

administrativa ou que indiguem uma simples aplicagdc das normas
estabelecidas.

Pardgrafo uUnico - C encaminhamentc de processos e
outros expedientes as autoridades mencionadas neste artigo, ou a
avocagido em qualquer casc dessas autoridades, apenas se dara:
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I - quandec o assunto se relacione com
praticade diretamente pela autoridddaste

IT - guando se enquadre simultaneamente na
competéncia de varios subordinadcs diretamente
ao Prefeito, ou de varios subordinados
diretamente ago Secretario, ou nac se
enquadre, precisamente, na de nenhum

deles;
IIT - gquando incida no campo das relacgdes da
Prefeitura com a Camara ou com outras esferas

de governo;

Iv - gquando para reexame de atos manifestamente
ilegais ou contrarios ac interesse puablico;

V - quando a dJdecisdc importar em precedente de
profunda repercussio administrativa que modifigque
a praxe ou gue a Jurlisprudéncia consadgre.

Artige 21 - Ainda com o cbhjetivo de reservar as
autoridades superiores as fungdes de planejamento, orientagdo,
coordenagdo, controle e supervisdo e com o f£im de acelerar a
tramitacdc administrativa, serdo observados no estabelecimento de
rotinas de trabalho e de exigéncias processuals, dentre outros
principios racionalizadores, os seguintes:

I - todo o assunto é decidido no nivel
hierdrquico mais baixo possivel. Para isto:

a- as chefias imediatas, isto &, aguelas gue se
situam na base da organizacgdao devem receber a
maior soma de poderes decisdrics j

principalmente em relagdo aos assuntos |/
rotineiros;

b- a autoridade competente para proferir a
decisfc ou ordenar a agidc deve ser a que se
encontre no ponto mais préximo aguele em que
a informacgdc se completa cu em gque Lodos os
meios e formalidades requeridos por uma
operacidc se liberem.

IT - a auteridade competente nido poderd escusar-se
de decidir, protelando pcr qualquer forma o
seu preonunciamento ou encaminhandeo o casc a
consideracdo superior ou de outra autoridade.

IIT - o8 <contatos entre os orgdos da administracio

[~
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municipal, rara fins de instrucéo de
processos, far-se-3o de Orgdo para &rgdo.

CAPITULO IV
Da Implantag¢ao da Estrutura
_ Artige 22 - A estrutura administrativa preconizada
na presente lei entrard em funcionamento, gradualmente, na medlda
em que os 6rgidos que a compde forem sendo implantados, segundo as

conveniéncias da administragio e as disponibilidades de recursos.

Paragrafo Unico - A implantacdc dos 6rgics seré
feita através da efetivagdo das seguintes medidas:

I - provimente das respectivas chefias e instrucgdes
quanto a competéncia do 6rgao;

IT - dotacgéao de elementos humanos e matepisis -
indispensaveis ao seu funcionamentp. Pdmkaa)nojmnﬁ__
+ene
Z q""'""g
CAPITULO V ,
FkﬂDWM'N"ﬁmLJi—f"“
Do Regimento Interno peta /6 I}Z'I 78
Artigo 23 - 0O Regimento Interno da Prefeitura
Municipal de S&o Jorge d'Qeste sera editadec por decreto do
Prefeito.

Paradgrafo unico - Constardo do regimento interno:

I - atribuicdes gerals das diferentes unidades
administrativas da Prefeitura; /

IT - atribuigdes comuns e especifica dos servidores .
investidos das fungbes de supervisdo e chefia,
localizando ¢ poder de decisédo o mais prdximc
possivel daqueles gque executem as operagdes de
mods gque se evitem despachos meramente
interlocutérios;

IIT - normas de Lrabalhc que pela sua natureza nio
devam constituir disposigdes em separado;

IV - outras disposicgdes Jjulgadas necessarias.

- ' Artige 24 - No Regimento Interno cu a gqualguer
moménto por decreto, o Prefeito poderid delegar competéncias &s
diversas chefias para proferir despachos decisdrics, rodendo
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também, a qualguer momento, avocar a si, s unqﬁﬁjggy,nﬁmba@L_

critério, a competéncia delegada. _n”_JEL_ﬂﬁiﬁifﬂw .
IS 2.5,

CAPITULO VI Exompiar N’ - 98
peta /6 1 221
Das Disposigdes Gerais Yo

|

Artigo 25 - O Prefeito Municipal podera completar a
estrutura administrativa estabelecida nesta Lei, criando,
mediante Decreto, os 6rgdos de nivel hierarguico inferior ao de
Departamento e definindc as respectivas atribuices.

Artigo 2€ - Para todes os efeitos legals os cargos
de direcdo e chefia dos ¢érgios do primeirc escaldc séo
equiparados a Secretdrios Municipais.

ARrtigo 27 - 0s c¢argos de diregcdo e chefia dos
Srgdos componentes da estrutura administrativa da Prefeitura a
serem definidos em lei prépria serdo de provimentc em comissdo de
livre nomeagdo & exoneragdo pelo Prefeito Municipal.

Artigo .28 - Somente poderdo ser designados para
exercicio de fungdes ¢gratificadas na forma a ser definida em lei
prépria os servidores plblicos municipails ocupantes de cargcs de
provimento efetive, ou de outros municipios, postos a disposicgao
da Prefeitura.

Paragrafo nunice - E vedada a concessdo de fungdo
gratificada ao funcionaric pelo exercicio de <chefia ou de
assessoramento, quande esta atividade for inerente ao exercicio
do cargo.

Artigo 29 - As nomeagdes para 0s cargos de chefia e
as designag¢des para fungfes gratificadas obedecerdc aos seguintes
critérios:

I - os Secretarios e o©s dirigentes de igual nive
hierdrquico sdoc de livre escolha e nomeagadc do
Prefeito;

IT - os dirigentes dos érgios de nivel hierdrquico
inferior ao de Secretdrio serdo nomeados ou
designados pelo Prefeito, por indicacdo do
respective Secretéario.

cAPITULO VII

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS
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Artige 30 - S3o criados os cargos de provimento em
comissdo de livre nomeacgio e exoneragdo de Frefeito Municipal, a
segulr especificados:

Nimero Denominacao Simbolo
07 ¢ Secretariocs C-1
01 Assessor de Promogdo Soclal Cc-2
01 Assessor Juridico Cc-2
01 Assessor de Industria Comércio e Turismo c-2
01 Assesscr de Compras e Licitagdes C-2
15 Diretor de Departamento Cc-2

Artigo 31 - E fixada a seguinte tabela de vencimentos

para vigéncia em Janeiro de 1999:

Simbolo Valor
cC-1 R$ 1.750,00
c-2 Rg 1.200,00

Artigo 32 - Esta Lel entrard em vigor na data de sua
publicag¢ao, produzindo seus efeitos a partir de 01 de janeiro de
1299, revogadas as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeite Munici
D'Ceste, em (07 de dezembro de 19928.

al de 33oc Jorge

LUIS RAI
Prefeito
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